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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ
ที่  อว 8205.07/




   วันที่  .......................................................
เรื่อง  รายงานแจ้งความต้องการ(ขอซื้อหรือขอจ้าง)......................................................................................
เรียน  คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ

ด้วย ............................(ชื่อหลักสูตร/โครงการ/ข้าพเจ้า).......................... มีความประสงค์(ซื้อหรือจ้าง)............................................................................................... ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง จึงได้ทำรายงานแจ้งความต้องการ(ขอซื้อหรือขอจ้าง) ตามข้อ 22 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้

1. เหตุผลความจำเป็น 
· เหตุผล....................................................................................................................
· ความจำเป็น……………………………………………………………………………………………….
2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
· .................................................
จำนวน................................. (หน่วยนับ)

(กรณีหลายรายการให้ทำเป็นรายละเอียดตามเอกสารแนบ)
3. ราคากลางของพัสดุ (ราคาอ้างอิง)

ราคากลาง จำนวน ...............บาท (……………………ตัวอักษร………………………………)

(ราคารวมทั้งหมด)
4. วงเงินที่จะ(ซื้อหรือจ้าง)

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. .......... ของ(สาขา/หลักสูตร/โครงการ)..........................จำนวน ............................... บาท (..............................ตัวอักษร........................................)
5. กำหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
· กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ..................... วัน นับถัดจาก(สั่งซื้อหรือสั่งจ้าง)
· ต้องการใช้พัสดุ ดังกล่าวใน วันที่..................................................................................... 
6. วิธีที่จะ(ซื้อหรือจ้าง) และเหตุผล
ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นไปตามมาตรา 56(2)(ข) ของพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ตามข้อ 28 (3) ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และข้อ 1 ของกฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
· ใช้เกณฑ์ราคา
8. ข้อเสนออื่น ๆ 
· เห็นควรให้เจ้าหน้าที่เจราจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพ(ขายหรือรับจ้าง)นั้น
โดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่(ซื้อหรือจ้าง)ได้ ตามข้อ 79 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
· เห็นควรแต่งตั้ง(นาย/นาง/นางสาว...................ตำแหน่ง .....................เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดังนี้
1. อนุมัติรายงานแจ้งความต้องการ(ขอซื้อหรือขอจ้าง)ข้างต้น
2. อนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ
(...............................................................)
ผู้ต้องการใช้/ผู้เสนอโครงการ/ประธานสาขา/ประธานหลักสูตร
วันที่ ……………………………..
     (นางนานีญา โต๊ะเส็น)
เจ้าหน้าที่
วันที่ ……………………………..
ความเห็น                                            
   
   (นางสาวศิริพร เพ็ชรมณี)
หัวหน้าเจ้าหน้าที่
วันที่ ……………………………..
( อนุมัติ          ( ไม่อนุมัติ                         (อาจารย์ ดร.พินิจ ดวงจินดา)
                     

             คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ
วันที่ ……………………………..
